INSTITUCION: INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO Y DE LA TIERRA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPOHENTE CORPORATIYO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANI PROCEDIMIENTOS
FORMA Disehio de Procedimizntos
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MACROPROCESO: Gestion y Desarrollo de Talento Humano CODIGO:
PROCESO: Direccion General de Gestion y Desarmrollo da Personas CODIGO:
SUBPROCESO: Direccion de Administracion de Salario CODIGO:

PROCEDIMIENTO: Compasacion

PROCED|MIENTO::

(5) \
No. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método H,_hhﬂ_m_ﬂm Ffocedintienfos Lw_anwu.wm_m
Humm_.u e mm:._::mﬂm_nﬁ mn_.ﬂ.m._.E&_..mum, Adiciongl, Solictlar u_mm._n_ de Se soficila remitir a 1a Gerencia de Adm y Finanzas un memarandum mensual con fa lista me.n.an.: Cemval da
1 |Bonificacion por Responsabilidad en el Remuneracion 6 los Rinienais aleatos canin el BasshiEn Gestany Desarmclfo
cargo,Bonificacion por ayuda escolar, Extraordinaria "8 = da Parsonas

2 |Liguidacion de las Bonificacionas Solicilar liquidacion

La Gerencia d2 Administracion y Finanzas remite |a lista de los funcienarios habifitados
para realizar y'o cobrar los benslicios

Gerencia da Admy
Finanzas

3 |Remision de la Liquidacion Remitir Liquidacion

La Direccion da Geslion y Desanollo de Personas remite la Planila de los beneficios a
desembalsar con los montos corespondizntes a cada funcionario

Direccion Genral da
Geston y Desamolo
da Personas

4 |Aprobacion por la Maxima Autoridad Solicitar Aprobacion

La Gerencia de Administracion y Finanzas soficita a la Maxima Autoridad la Resolucion da
Presidencia que permita el pago

hWaxima Autordad

Desembaolso de los beneficios a los funcionarios

Revisado por: Abg. Yeny Cardozo, Direccion Genaral da Gestion y _ummm-_-m:ﬂ da Personas, _mm.

5 e La Gerencia de Adm y Finanzas rea'iza el proceso d= pago pasando por el Departamento dz Cantrol y Gerenciade Admy
segin comesponda - e {Segrqianto, Presupussto, ComzbEdad y Tesoreria Finanzas
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Elaborado por: Lic. Lidia Benitez, Direccion General de Gestion y Desarmollo de Perjonas Fecha:
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Aprebado por: Agrim. Abg. Horacio Torres, Presidente dzl INDERT /- _ H
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