INSTITUTO NACIONAL DE
"} DESARROLLO RURAL Y
DE LA TIERRA (INDERT)

MAPA DE PROCESOS

4 mecip
2015

PARAGUAY
Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién
NIVEL ESTRATEGICO
MACROPROCESO OBJETIVO RESPONSABLE PROCESOS SUBPROCESOS
PLAO01.01.01 - Elaboracién de plan estratégico
. PLA01.01- PLA01.01.02 - Elaboracién de plan operativo institucional
Planificar, Coordinacion y X . o
formular, Planificacién PLA01.01.03 - Articulacion interinstitucional
coolrdinaltr y PLA01.01.04 - Actividades de orientacién técnica para funcionarios
evaluar las X > PR
politicas, planes, PLAOLO? - PLA01.02.01 - Monitoreo y Evaluacion del plan estratégico institucional
PLAO1 - Politicas y p:gg;ir:;assd);l CEEE e Pl Evalu.acllonty PLA01.02.02 - Monitoreo de los programas institucionales
Planificacion proy SIIETD PLA01.02.03 - Estadistica institucional

Institucional

sector agrario;

y Planificacion

22;%2?;Cién PLAO01.03 -Estudios PLA01.03.01 - Cooperacion interinstitucional
nacional e y Proyectos
internacional para PLA01.03.02 - Proyectos de Desarrollo Rural
el ambito
PLA01.04- Gestion PLAO01.04.01 - Acompafiamiento a organizaciones campesinas
Campesina
Elaborar COMO02.01.01 - Elaboracién del plan de comunicacion
informacion COM02.01 -
veraz, ética y Planificacion de la COMO02.01.02 - Desarrollo del cronograma de actividades
transparente Comunicacion
sobre la gestion COMO02.02 - COMO02.02.01 - Produccién de informacion interna y externa
COMO02 - institucional a Director/a General de | Ejecucion de la

Comunicacion y
Visibilizarian de la
Gestion Institucional

favor de los
beneficiarios
rurales

Comunicacion

Comunicacion

COMO02.02.02 -Divulgacién de informacion

COM02.02.03 - Gestién de medios

COMO02.02.04 - Monitoreo de medios

COMO02.02.05 - Organizacion de eventos institucionales

COMO02.02.06 - Cobertura de prensa de eventos institucionales

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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COMO02.02.07 - Relaciones publicas

COMO02.02.08 - Gestion de buzén de sugerencias

COMO02.02.09 - Posicionamiento de imagen corporativa del INDERT

COMO02.03 -
Evaluacion de la
Comunicacion

COMO02.03.01 - Diagnéstico de la comunicacion social del INDERT

COMO02.03.02 - Medicién y evaluacion del alcance de la informacion

SCI03 - Coordinacién
de la Implementacion
de la Norma de
Requisitos Minimos
MECIP:2015

Coordinar la
implementacién
de los requisitos
establecidos por

el Modelo

Estandar de
Control Interno -

MECIP
desarrollado por
la Controlaria

General de la

Republica

Director/a General
del MECIP

SCI03.01 -
Implementacion de
los Requisitos
Minimos del Sistema
de Control Interno
MECIP

SCI03.01.01 - Socializacién de los requisitos minimos del SCI

SCI03.01.02 - Coordinacion para la implementacion

SCI03.01.03 - Asesoramiento para la implementacion

SCI03.01.04 - Diagnostico sobre la implementacion del MECIP

SCIl03.02 -
Generacion de
Evidencias de
Implementacién de
Requisitos Minimos
para el Sistema de
Control Interno
MECIP

SCI03.02.01 - Generacion de evidencias propias de la dependencia

SCI03.02.02 - Apoyo para la generacion de evidencias

SCI03.02.03 - Control y seguimiento de generacion de evidencias

SCI03.03-
Demostracion de la
Implementacion de
los Requisitos
Minimos del MECIP
ante los entes de
Control

SCI03.03.01-Recopilacion y sistematizacion de evidencias

SCI03.03.02- Carga de evidencias en los portales habilitados

SCI03.03.03- Archivo de las evidencias del MECIP

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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TIEO4 - Formalizacion,
Saneamiento y
Regularizacion de la
Tierra Rural

Integracion de la
poblacion
campesina al
desarrollo
econoémico y
social de la
Nacion

Gerente General

TIEO4.01 - Base de
Datos de Valores
Referenciales de
Tierras Rurales

TIE04.01.01 - Estudios e investigaciones sobre valores referenciales de
tierras rurales

TIE04.01.02 - Estimacion de valores referenciales de tierras rurales

TIE04.01.03 - Actualizaciéon de valores referenciales de tierras rurales en
base de datos cartografica y estudios agrologicos

TIEO04.02 -
Coordinacién
Interinstitucional
con otros
organismos que
cuenten con una
oficina técnica
autorizada con
especialidad en la
materia — avaluao
ylo tasaciones

TIE04.02.01 - Gestion de convenios con instituciones avaluadoras

TIE04.02.02 - Armonizacién de valores referenciales de tierras rurales
con otras instituciones

TIE04.02.03 - Andlisis técnico de la oferta

TIE04.03.01 - Inspeccién de Inmuebles

TIE04.03.02 - Avallio de inmueble rural

TIE04.03.03 - Clasificacion segun su condicién agrologica

TIE04.04 -
Coordinacion y
Supervision de
Proyectos de

TIE04.04.01 - Registro de tierras ofertadas. En base de datos

TIE04.04.02 - Anédlisis y evaluaciéon de proyectos de inversion
agropecuarias

Inversion TIE04.04.03 - Verificacién de cumplimiento de proyectos agropecuarios.
agropecuarios
TIE04.05.01 - Verificacion catastral
Director/a General TIEO04.05 -

de Coordinacién de

Planificacién de

TIE04.05.02 - Obtencion de areas fiscales para asentamientos

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Catastro y de
Infraestructura

Asentamientos
Rurales

TIE04.05.03 - Relevamiento de datos de las colonias a ser intervenidas

TIE04.05.04 - Relevamiento técnico para los proyectos de
asentamientos

TIE04.05.05 - Relevamiento técnico para la definicion de proyectos de
infraestructuras

TIE04.05.06 - Coordinacion institucional de infraestructuras en colonias

TIE04.05.07 - Coordinacion interinstitucional de infraestructuras en
colonias

Gerente de Colonias
y Tenencias

TIE04.06 -
Solicitud de Tierras

TIE04.06.01 - Recepcion de solicitudes de adjudicacion

TIE04.06.02 - Formalizacion de expedientes

TIEO04.07 -
Verificacion para
Adjudicacion de
Tierras

TIE04.07.01 - Verificacién y comprobacién de datos de tenencias del
solicitante

TIEO04.07.02 - Verificacion técnica geografica

TIE04.07.03 - Andlisis Juridico

TIEO04.08 -
Titulacion de
Tierras

TIE04.08.01 - Adjudicacion de tierra

TIE04.08.02 - Elaboracion y formalizacion del titulo de Propiedad

TIEO4.09 - Estudio
de Gabinete

TIE04.09.01- Verificacién documental

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Director/a General
de la Region
Occidental

Region Occidental

TIE04.09.02 - Verificacion técnica preliminar

TIE04.09.03 - Expediente administrativo

TIEO04.10 -
Comision de
Funcionario a la
Regién Occidental

TIE04.10.01 - Comisionamiento de funcionarios

TIEO4.11 -
Dictamen
Direccion Juridica
Chaco

TIE04.11.01 - Mensura judicial

TIE04.11.02 - Adjudicacion

TIE04.11.03 - Desestimacion

TIEO4.11.04 —Otros casos

TIE04.12.01 - Designar responsable INDERT

TIE04.12 -
Mensura Judicial
de Fracciones de

TIE04.12.02 - Juzgado competente

TIEO04.12.03 - LDAG - MOPC

TIEO04.12.04 - Juzgado competente

la Region

Occidental TIE04.12.05 - SNC
TIED4.12.06 - DGRP

TIE04.13 -

Adjudicacion de

TIE04.13.01 - Dictamen de adjudicacion

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Fraccion de la
Regién Occidental

TIEO04.13.02 - Resolucion de presidencia

TIE04.13.03 -Formulacion e impresion de titulos

TIE04.13.04—Impresién de plano georreferenciado y CD

TIE04.13.05 - Firma del titulos de propiedad

TIE04.13.06 - inscripcion en SND - DGRP

TIE04.13.07 - Firma y entrega de titulos al recurrente

Gerente de Créditos

TIEO4.14 - Gestion
por Cobranzas

TIE04.14.01 - Formalizacion de créditos

TIE04.14.02 - Liquidaciones

TIE04.14.03 - Cobranzas

TIE04.14.04 - Rendicién de cobranzas

TIE04.14.05 - Cancelacién de deudas

TIEQ4.15 -
Depuracién y
Andlisis de
Cuentas Vencidas
y a Vencer

TIE04.15.01 - Depuracion de cuentas

TIE04.15.02 - Saneamiento de cuentas

TIEO04.16 -
Recuperacion de
Créditos

TIE04.16.01 - Custodia de valores

TIE04.16.02 - Notificaciones

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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TIE04.16.03 - Administracion de liquidacion extrajudicial

TIEO4. 17 -
Transparencia y
Gestion Crediticia

TIE04.17.01 - Control y vigilancia

TIE04.17.02 - Entrenamiento y capacitacion

TIE04.17.03- Practicas de transparencia e integridad

Gerente del Sistema
de Informacién y
Recursos de la
Tierra - GSIRT

TIEO4.18 -
Recoleccion y
Sistematizacion de
Datos sobre
Ocupacion y
Ocupantes de
Lotes Rurales

TIE04.18.01 - Recoleccion de datos sobre lotes rurales sistematizacion
de datos sobre ocupacién y caracteristicas socioeconémicas

TIE04.19 - TIE04.19.01 - Digitalizacion de planos del INDERT y documentacion de
Planificacion de . Py
: trabajos cartogréficos
Colonias
TIE04.20 - TIEO04.20.01 - Planificacion y ejecucion de los trabajos de campo

Relevamiento
Topografico y
Reconocimiento
Técnico

TIE04.20.02 - Estudio de antecedentes técnicos de expedientes

TIE04.20.03 - Control de los trabajos cartograficos.

TIEO4. 21 -
Asesoria Técnica
Juridica de
Mensura Judicial

TIE04.21.01 - Seguimiento de expedientes - area campo.

TIE04.21.02 - Seguimiento de expedientes - estudio técnico

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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TIE.04.21.03 - Subsanacion de errores en el origen del inmueble en los
titulos expedidos por el INDERT

TIEO4. 22 -
Actualizacion de
datos espaciales

TIE04.22.01 - Sistematizacion de la base de datos catastral

TIE04.22.02 - Actualizacion del catastro de loteamientos

DESO5 - Integracion de
la Poblacion
Campesina al
Desarrollo Econémico
y Social de la

Nacion

Coordinar,
gestionar,
administrar,
orientar y
perfeccionar los
programas de
consolidacién
del arraigo en
asentamientos
y colonias,
comprometidas
por la
Institucion en la
busqueda del
bienestar de las

Director/a General
del Fondo de
Inversiones Rurales
para el Desarrollo
Sostenible - FIDES

del INDERT TIE04.22.03 - Base actualizada de antecedentes dominales de colonias
habilitadas
DES05.01 - DES05.01.01 -Identificacion de necesidades de inversiones FIDES

Planificacion y
Evaluacion de las

DES05.01.02 - Elaboracion de proyectos de inversion FIDES

Inversiones s o

Rurales para el DES05.01.03 - Analisis de viabilidad de proyecto FIDES

Desarrollo ) . L
DES05.01.04 - Aprobacion de proyectos de inversion FIDES
DES05.01.05 - Definicion del pliego de bases y condiciones FIDES
DES05.02.01 - Gestion de convenios y/o contratos del FIDES

DESO05.02 - . ; » i

Inversiones DESO05.02.02 - Fiscalizacion de ejecucion de convenios y/o contratos

Rurales para el FIDES

Desarrollo
DES05.02.03 - Recepciones provisorias y definitivas de Convenios y/o
contratos ejecutadas por el FIDES

DESO05.03 - DESO05.03.01- Gestion administrativa operativa del FIDES

Administracién y
Control del Fondo

DES05.03.02- Monitoreo de gestion del FIDES

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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familias
campesinas

de Inversiones
Rurales para el

DES05.03.03 - Procesamiento de expedientes del FIDES

Gerente de Obras de
Infraestructura

Desarrollo . S
DESO05.03.04 - Asesoramiento juridico del FIDES
DES05.04.01 - Elaboracién de proyectos destinados a construcciones de
obras

DESO05.04 -

Identificacién de
Necesidades de
Infraestructura
Fisica(Proyectos)

DESO05.04.02 - Relevamiento in situ de datos técnicos en los sitios donde
se proyecta la construccién de obras para su ejecucion

DES05.04.03 - Digitalizacion de planos de obras

DES05.04.04 - Asistencia técnica a la direccion de proyectos, y a otras
areas de la gerencia de obras de infraestructura, y deméas dependencias
de la Instituciéon que requieran de su cooperacion.

DESO05.05
Definicion de los
Proyectos en Base
a la Planificacion
Institucional,
Seguimiento y
Evaluacién de los
Mismos( Obras)

DES05.05.01 -Coadyuvar con las deméas &reas de la gerencia en la
realizacién de estudios, de caracter técnico y de ingenieria para el
proyecto y mejoramiento de las construcciones proyectadas, bajo
supervision y coordinacion de la gerencia de obras de infraestructura.

DES05.05.02 - Fiscalizacion de obras de uso institucional y/o Publico.

DES05.05.05 - Mantener un banco de datos ( historico y actual) de
precios de principales materiales de construccion

DESO05.06 -
Elaboracién de
Proyectos de
Obras de
Infraestructura

DESO05.06.01 - Evaluacion de Desempefio

DES05.06.02 - Elaboracion de pre PAC ,planes y modificaciones de
presupuesto, programas y cuestiones de orden financiero

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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(Evaluacion y
Monitoreo)

DESO05.07.01 - Evaluacion de desempefio de ejecucién de contratos

DES05.07.02 - Recepciones provisorias y definitivas de obras

DESO05.07-

e DES05.07.03 - Pagos a contratistas
Coordinacion y

Ejecucion de
Procesos de

Llamado,
Contratacion y
Ejecucion de

Obras. (Admin. Y DESO05.07.04 - Mediar y asesorar ante conflictos presentados con los
Legal) beneficiarios, contratistas y coordinar proyectos interinstitucionales
DESO05.08 - DES05.08.01 -Técnico y constitutivo comunal

Administracion de

Campos ) DES05.08.02- Registro y seguimiento comunal

Comunales Unidad

Ambiental DES05.08.03 - Promocién ambiental

DESO05.09 - DES05.09.01 - Coordinacion interinstitucional para el arraigo

Gerente de Coordinacion para

Desarrollo Rural

la Reforma Agraria DES05.09.02 - Coordinacion de asistencia técnica para el arraigo

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
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sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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DESO05.10.01 - Proyectos sociales y productivos

Organizacién y
Promocién Rural

DESO05.10 - DES05.10.02 - Comercializacion

Desarrollo Rural

Sostenible DESO05.10.03 - Infraestructuras y obras
DESO05.10.04 - Desarrollo rural regional
DES05.11.01 - Técnico de registro y logistica

DESO05.11 -

DES05.11.02 - Organizaciones intermedias y seguimiento

DES05.11.03 - Registro de ocupantes y censo de sin tierras

DES05.12 -
Monitoreo y
Evaluacion de la
Gestion Rural

DES05.12.01 - Monitoreo Administrativo y Estadistica

DES05.12.02 - Coordinacion operativa y evaluacion

Director/a General
Promocién Social y
de Pueblos
Originarios

DES05.13-
Servicios Sociales
con Enfoque de
Genero

DES05.13.01 -Capacitacién y emprendimientos rurales con igualdad de
género

DESO05.13.02 - Servicios sociales para generaciones rurales

DESO05.14- Gestion
y Socializacion

DESO05.14.01 - Gestiones y socializaciones para pueblos originarios

DES05.14.02 - Construccion de estadisticas socioculturales de acceso
de la tierra

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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JUROG - Gestion de
acciones para el
cumplimiento de
legislacion agraria 'y
administrativa vigente

Conduccion de
acciones para el
cumplimiento de

legislacién agraria

y administrativa

vigente

Director/a General de
Asesoria Juridica

JURO06.01 - Gestién
Administrativa

JURO06.01.01 - Estudio de expedientes administrativos de solicitudes de
lotes

JURO06.01.02 - Estudio de expedientes administrativos de comisiones
vecinales

JURO06.01.03 - Estudio de expedientes administrativos de comunidades
indigenas

JURO06.02 - Gestién
Judicial

JURO06.02.01 - Intervencion en juicios voluntarios, sumarios y especiales

JURO06.02.02 - Intervencion en juicios ordinarios

JURO06.02.03 - Supervision de juicios en agencias regionales.

JURO06.03.01 - Procesar estadistica de expedientes administrativos Apoyo
de Area Administrativa y Judicial

JURO06.05 - Gestion
de Conciliacion y
Arbitraje

JURO06.05.01 - Asesor y propiciar solucién conciliatoria de conflictos entre
recurrentes.

Maximizar el valor
de la Institucién,
asegurando una
gestion eficiente

ADMO07.01 -Gestion
Administrativa

ADMO07.01.01 - Programacion operativa

ADMO07.01.02 - Supervision operativa

ADMO07.01.03 - Planificacion de necesidades de bienes y servicios

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién
dellos recursos ADMO07.01.04 - Control de aplicacién de normas y procedimientos sobre
financieros, . -
. activos fijos
fortaleciendo la
capacidad de ADMO7.02 - ADMO07.02.01 - Control de actividades financieras
gestiény Gerente de Gestién Financiera i — — - .
funcionamiento Administracién y ADMO07.02.02 - Evaluacién de actividades financieras
hc::?r(l)tgrﬁ)r;eg gllje Finanzas ADMO07.03.01 - Apoyo y coordinacion internas y externas
cumplimie)r/no de ADM07.03 - - . S
las metas Gestion de ADMO07.03.02 - Solicitud de informes de rendicion de cuentas
A i Fiscalizacion > - —
objetivos, planes, scallzacio ADMO07.03.03 - Elaboracién de informes para instituciones de control
ADMO7 - Gestién de llpf09f§ma& externo.
Administracién y ineamientos, — , —
Finanzas poll’ti_cas y ADMO07.04.01 - Incorporacion de bienes patrimoniales
_ fqncpnes ADMO07.04.02 - Entrega de bienes patrimoniales
institucionales ADMO07.04.03 - Recepcion, registro y resguardo de titulos dominiales
ADMO07.04.04 - Baja de bienes de uso patrimoniales
ADMO07.04.05 - Codificacion de bienes patrimonial
ADM.Q7'O4 y . ADMO07.04.06 - Movimiento de bienes patrimoniales
Gestion Patrimonial
ADMO07.04.07 - Asignacion responsabilidad individual por los bienes
ADMO07.04.08 - Emisién de informes patrimoniales
ADMO07.04.09 - Remisién de copia de titulo dominial
ADMO07.04.10 - Inventarios de activo fijo
ADMO07.05.01 - Incorporacién de cuentas contables

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
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sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

ADMO7.05 -Gestién
Contable

ADMO07.05.02 - Registro contable de obligacion presupuestaria y no
presupuestaria

ADMO07.05.03 - Registro contable de ingresos presupuestario y no
presupuestario

ADMO07.05.04 - Registro contable de egresos presupuestario y no
presupuestaria

ADMO07.05.05 - Recepcidn de informes - rendicién

ADMO07.05.06 - Organizar, clasificar y resguardar legajos de pagos

ADMO07.05.07 - Provision de legajos de pagos a 6rganos de control

ADMO07.05.08 - Analisis contable

ADMO07.05.09 - Procesamiento, informe y declaracion de obligaciones
tributarias e informativas

ADMO07.05.10 - Generacion de comprobante de retencion tributaria

ADMO07.05.11 - Liquidacion contable

ADMO07.05.12 - Emisién de informes recurrentes y demandados

ADMO07.05.13 - Emisioén de estado de cuenta

ADMO07.06 -
Gestion
Presupuestaria

ADMO07.06.01 - Elaboracién de anteproyecto de presupuesto

ADMO07.06.02 - Elaboracion de plan financiero anual

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

ADMO07.06.03 - Emisioén de certificado de disponibilidad presupuestaria
CDP

ADMO07.06.04 - Modificaciones presupuestarias

ADMO07.06.05 - Ejecucién presupuestaria

ADMO07.06.06 - Control y evaluacion presupuestaria

ADMO07.06.07 - Informes presupuestarios

ADMO07.07 -
Gestion de
Tesoreria

ADMO07.07.01 - Gestién de cuentas corrientes

ADMO07.07.02 - Gestion de ingresos

ADMO07.07.03 - Gestion de transferencia de recursos - STR

ADMO07.07.04 - Gestién de egresos

ADMO07.07.05 - Pago de remuneraciones

ADMO07.07.06 - Gestion de fondos fijos

ADMO07.08 -
Gestion de
Almacenes y
Suministros

ADMO07.08.01 - Administrar contrato

ADMO07.08.02 - Orden de compra

ADMO07.08.03 - Recepcién de bienes

ADMO07.08.04 - Custodia de los bienes e insumos

ADMO07.08.05 - Administracion de stock

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

ADMO07.08.06 - Gestién de pedidos

ADMO07.08.07 - Control de suministros - inventario

ADMO07.08.08 - Reposicion de bienes e insumos

ADMO07.09 -
Gestion de
Transporte y
Talleres

ADMO07.09.01 - Inspeccion técnica vehicular

ADMO07.09.02 - Reparacion de vehiculos

ADMO07.09.03 - Mantenimiento de vehiculos

ADMO07.09.04 - Auxilio de vehiculos

ADMO07.09.05 - Control de reparaciones en talleres externos

ADMO07.09.06 - Administracion de insumos para vehiculos

ADMO07.09.07 - Administrador de contrato

ADMO07.09.08 - Control de uso de vehiculos

ADMO07.09.09 - Administracién de tarjetas de combustible

ADMO07.09.10 - Rendicion de combustible

ADMO07.09.11 - Orden de trabajo para viajes

ADMO07.09.12 - Programacion de comisionamientos

ADMO07.09.13 - Gestion de seguros

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia

PAG.

técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad. Pagina 16 de 26




INSTITUTO NACIONAL DE
U DESARROLLO RURAL Y
DE LA TIERRA (INDERT)

PARAGUAY

MAPA DE PROCESOS

4 meci
¥ 2015 P

Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

ADMO07.10.01 - Recepcion de servicios generales y de mantenimiento

ADM07.10 - ADMO07.10.02 - Servicio de equipos y maquinarias

Gestién de

Mantenimiento y ADMO07.10.03 - Mantenimiento de edilicio e instalaciones

Servicios

Generales ADMO07.10.04 - Gestion de servicios publicos
ADMO07.10.05 - Limpieza de la instalaciones
ADMO07.11.01 - Control de aplicacién de normas y procedimientos de
procesos de pago

ADMO07.11 -

Gestioén de Control
y Seguimiento

ADQOS8 - Gestion de
Adquisiciones

Ejecutar las
convocatorias
planificadas en el
Programa Anual
de
Contrataciones
aprobado por la
maxima autoridad
de la institucion
para satisfacer
las necesidades e
viene y/o
servicios en
general
consultoria y

Director/a General de
uocC

ADQO08.01 -
Elaboracién del
Programa Anual de
Contrataciones en
dependencias del

ADQO08.01.01 - Anteproyecto PAC

ADQO08.01.02 - Programacion del PAC

ADQO08.01.03 - Inclusién de Convocatorias no planificadas

comité de
suministros
Institucional

ADQO08.02.01 - Pliego y bases de condiciones
ADQO08.02 - ADQO08.02.02 - Difusién de las convocatoria
Procesos de -~
Convocatorias ADQO08.02.03 - Informe de evaluacion

ADQO08.02.04 - Contrato y cddigos de contrato

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

obras, conforme a

ADQO08.03.01 - Convenio entre entidades

la calendarizacion ADQ08.03 - ADQO08.03.02 - Convenio marco — tienda virtual
establecida y Procesos
considerado la Especiales ADQO08.03.03 - Cédigo de contratacion para expropiaciones
disponibilidad
presupuestaria ADQO08.03.04 - Locaciones de inmuebles
autorizada para el — P
presente ejercicio ADQO08.04.01 - Contratos y recepcion de garantias
ADQO08.04.02 - Resguardo los contratos y sus garantias
ADQ08.04 - ADQ08.04.03 - Modificaciones y rescisién de contratos
Evaluacion y
Seguimiento de ADQO08.04.04 - Notificacion de incumplimientos a DNCP
Contratos
ADQO08.04.05 - Gestién de Resoluciones para Conflictos
ADQO08.04.05 - Documentacion y archivo de adquisiciones
-~ PER09.01.01 - Induccién
Planificar,
organizar, dirigir, PER09.01.02 - Re induccion (Rotacion)
controlar y
PER09.01.03 - Desvinculacion
evaluar todas las PER09.01 -
PERO9 - Gestion y ~ actividades Director/a General de | ~ <0 1) PER09.01.04 - Gestion de Formularios de Permisos ( carga y control en el
Desarrollo de inherentes a las Gestion y Desarrollo Personal Sistema Informético de Recursos Humanos (TRA)
Personas relaciones de Personas

laborales a fin de
lograr mantener
los recursos
humanos
suficientemente

PERO09.01.05 - Monitoreo de Asistencia a funcionarios permanentes ,
personal contratado y comisionados

PER09.01.06 - Elaboracion de Planilla de multas a funcionarios
permanentes y contratados

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

capacitados y
motivados

PER09.02 -
Administracion de
Salarios

PER09.02.01 - Liquidacion de salarios, bonificaciones y descuentos

PER09.02.02 - Gestion de jubilacion

PER09.02.03 - Altas y bajas en el SINARH.

PER09.02.04 - Planificacion de anexo del personal

PER09.03.01 - Seleccion e incorporacion

PER09.03.02 - Formacion y capacitacion

TRA10 - Gestién de
Transparenciay
Anticorrupcion

Formacion de
Mesa de Entrada
para la Recepcion

de Expedientes
La Recepcion de
denuncias por
parte de la
ciudadania, por la
comision de faltas
administrativas
contempladas en
la Ley N°
1626/2000 “de la

Director/a General de
Transparencia y
Anticorrupcion

PER09.03 -
Desarrollo del PER09.03.03 - Evaluacion de desempefio
Personal
PER09.03.04 - Asistencia y bienestar laboral
PER09.03.05 - Seguro médico
TRA10.01 -

Promocién de la
Transparencia e

TRA10.01.01 - Plan anual de transparencia y anticorrupcion

Integridad TRA10.01.02 - Promocién de denuncias
TRA10.02.01 - Recepcion de denuncias con Mesa de Entrada propia de la
Direccion de Transparencia y Anticorrupcion
TRA10.02 -
Gestion de TRA10.02.02- Recepcién de denuncias realizadas en el Portal de
Denuncias Seguimiento de la SENAC

TRA10.02.03 - Solicitud de informes y descargos de los denunciados

TRA10.02.04 - Investigacion de actuaciones

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Funcion Publica”,
en caso de existir
indicios claros de
la existencia de
hechos de
corrupciéon o mal
desempefio de
funciones, se
eleva el dictamen
elevar el
correspondiente
dictamen para la
instruccién de
sumario
administrativo, a
fin de deslindar
responsabilidades
,y en caso de

comprobacion de
faltas
administrativas
aplicar la sancién
contemplada en
la ley

TRA10.02.05 - Dictamen y recomendaciones

TRA10.02.06 - Denuncias ante el Ministerio Publico

TRA10.02.07 - Tramite sumarial

TRA10.03 -
Rendiciéon de
Cuentas

TRA10.03.01- Reunién del Comité de Rendicion de Cuentas

TRA10.03.02 - Matriz de Rendicién de Cuentas

AUD11 - Control y
Evaluacién de la
Gestion Institucional

Ejercer el
control
gubernamental
con alta calidad
profesional

Auditor/a Interno/a
Principal

AUD11.01 -
Panificacion

AUD11.01.01 - Elaboracion plan de gestion de riesgos

AUD11.01.02 - Elaboracion Cronograma de APTA

AUD11.01.03 - Elaboracion cronograma actividades

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

ajustado a las
normas de
auditoria,
contribuyendo
activamente
para lograr una
eficaz, eficiente,
efectivay
transparente
gestion publica

AUD11.02.01 - Encargos de trabajo PTA

A.UDll.',OZ i AUD11.02.02 - Enlace con organismos de control superior2
Ejecucion

AUD11.02.03 - Monitoreo MECIP

AUD11.03.01 - Evaluacion del SCI
AUDLLOS - AUD11.03.02 - Evaluacion financiera y contable
Evaluacion

AUD11.03.03 - Evaluacion de la gestion

AUD11.04 - Planes

AUD11.04.01 - Elaboracion planes de mejora

AUD11.04.02 - Seguimiento y monitoreo de los planes de mejora

de Mejora
Fortalecer y SEC12.01.01 - Gestion de mesa de entrada
apoyar la gestion SEC12.01 -
institucional, por Tramitacion ificacio
medio de las Documental SEC12.01.02 - Control y verificacion de documentos
siguientes
acciones: SEC12.01.03 - Gestion de informaciones
recepcion,
SEC12 - Gesti6n de déggfé;]oc; . Secretario/a General SEC12.02.01 - Control y estudio de antecedentes documentales
Secretaria General archivo de toda SEC12.02.02 - Redaccién de resoluciones de presidencia y notas oficiales
solicitud, SEC12.02 - con la metodologia hibrida de firmas digitales- R.P. N° 284 de fecha
Produccién 05/03/2024

correspondencia,

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

expediente
administrativo,
nota, memo, y/o
cualquier otro
documento de la
secretaria
General.

el SEC12.02.03 - Certificacion y autenticacién de documentaciones
SEC12.02.04 - Generacion de documentos administrativos
SEC12.03.01 - Control y verificacién de archivo documental
SEC12.03 -
Gestién de Archivo SEC12.03.02 - Registro en sistema Integrado para la Reforma SIRA
Documental
SEC12.03.03 - Ordenamiento y resguardo documental
SEC12.04-

Gestion de la
Coordinacion de la
Secretaria General
y de la Asesora y
de Control de
Gestion

SEC12.04.01- Gestién de Coordinacion de la Secretaria General

GTI13 - Gestion de

Administracién de las

Tecnologias de la
Informacion.

Lograr que la
administracion
publica sea eficiente
y coordinada
mediante el uso de
las tecnologias de
la informacion.
Gestionar y
mantener

Director/a General de
Tecnologias de la
Informacion

GTI13.01 - Gestién
de los Sistemas
Informaticos

GTI13.01.01 - Gestion del desarrollo y control de los sistemas informéaticos

GTI13.01.02 - Gestion de infraestructura y operaciones TIC

GTI13.02.03 - Gestion de la seguridad TIC

GTI13.02.01 - Gestion de la informacion activa y pasiva

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

actualizadas las
informaciones de la
Institucion con el fin

de que sirva al

GTI13.02 - Gestién
de la Informacion a

GAB14 - Gestion
Operacional de la
Maxima Autoridad
Institucional

supervisar la
gestion operacional
del despacho de la
méaxima autoridad
institucional,
preparar y
actualizar la agenda
externa del
presidente,
organizar y asistir a
reuniones de
trabajo y lleva la
memoria de las
decisiones
resultantes

Director/a General de
Gabinete

Gestion de la
Organizacion de las
Audiencias y
Reuniones de la
Presidencia

- través de
ciudadano de
manera efectiva y Pl_at_aforma GTI13.02.02 - Administracion y soporte del sitio Web institucional.
universal con el Digitales
apoyo de las
tecnologias de
informacion.
GAB14.01.01 - Planificacion y coordinacién de la gestion operacional del
Coordinary GAB14.01 - despacho de la presidencia

GAB14.01.02 - Gestién de la organizacién de reuniones de la presidencia
con las altas gerencias de la institucién asi, como audiencias generales con
los funcionarios y los OEE

GAB14.01.03 - Monitoreo de la correcta atencion a las personas que
concurren al area y/o se comunican telefénicamente

GAB14.02 - Gestién
y Administracion del
Gabinete Ejecutivo a
fin de Facilitar el Flujo
de Informacién y
Documentacion
hacia y desde la
Presidencia

GAB14.02.01 - Administracion de la recepcion de documentos ingresados
al area, con criterio de seguridad y confidencialidad

GAB14.02.02 - Inspeccionar la elaboracion de todo tipo de notas solicitados
por la presidencia y administrar la recepcion de correos electronicos y
responder conforme a las indicaciones recibidas

Visién: Ser una Institucidn reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién

RESUMEN DEL MAPA DE PROCESOS

N° | Cadigo Nivel Macroprocesos | Procesos | Subprocesos
1 | PLAO1 | Estratégico 1 4 13
2 | COMO2 | Estratégico 1 3 13
3 | SCI03 Estratégico 1 3 10
4 | TIEO4 Misional 1 22 73
5 | DESO05 Misional 1 14 47
6 | JURO6 Apoyo 1 5 11
7 | ADMO7 Apoyo 1 11 72
8 | ADQOS8 Apoyo 1 4 18
9 | PERO9 Apoyo 1 3 14
10 | TRA1O Apoyo 1 3 10
11 | AUD11 Apoyo 1 4 11
12 | SEC12 Apoyo 1 4 12
13 | GTI13 Apoyo 1 2 5
14 | GAB14 Apoyo 1 2 5

TOTAL 14 84 314

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
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sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia
técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad.
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Mision: Promover la integracion arménica de la poblacién campesina al desarrollo econémico y social de la Nacién
Procesos Estrategicos
PLAO1 COMO02 SCI03
Politicas y Comunicacion y Coordinacién de la
Planificacién Visibilizacion de la Implementacién de la
Institucional Gestion Institucional Norma de Requisitos
Minimos:2015
Procesos Misionales
TIEO4 DES05
Formalizacion, Saneamiento y Integracion de la Poblacion
Regularizacion de la Tierra Rural Campesina al Desarrollo
Econdmico y Social de la
Nacion
Procesos de Apoyo
JUROG6 ADMO7 ADQO8 PERO9 TRA10 AUD11 SEC12 GTI13 GAB14
GQStién de Gestién de Gesti6n de Gestién y Gestién de Control y Gestién de Gestién de Gestién
acciones para el Administracio Adquisiciones Desarrollo de Transparencia Evaluacion de Secretaria Administracio Operacional
%2?2?(‘,)‘;”;0 r‘:;.a ny Finanzas Personas y la Gestion General n delas de la Maxima
ygldmir:istrat!ilval Anticorrupcién Institucional Tecnologias Au}oridad
vigente dela Institucional
Informacién
PAG.
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RESOLUCION P. N° 2288/2024

Visidn: Ser una Institucion reconocida por promover el acceso equitativo a la tierra rural y a una agricultura diversificada y
sostenible que contribuyan al logro de un desarrollo humano, en condiciones de seguridad juridica y administrativa, con excelencia

PAG.

técnica en sus servicios y la participacion solidaria y comprometida de la sociedad. Pagina 26 de 26




