INDERT

Instituto Nacional de Desarrollo Rural y de la Tierra
Tacuary 276

RESOLUCION P. N° @1 /2020

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTQO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PAIS.

Asuncién, 23 de ZLyesQ) de 2020

VISTO: La necesidad de reglamentar 3% establecer
procedimientos conforme disposiciones del Decreto N° 3264/2020 “POR
EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N° 6469 DEL 2 DE ENERO DE 2020, “QUE
APRUEBA EIL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL FEJERCICIO
FISCAL 20207, en cumplimiento de 1lo dispuesto en el articulo 19 de
la Ley N® 1535/1999, “DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO”, y
la Ley de Viaticos N° 2597/2005 y 2686/05; y normativas vigentes
para el pago de vidticos al personal que presta servicios en la
Institucién, y:

CONSIDERANDO: Que, resulta necesario adecuar y actualizar
los procedimientos administrativos para el correcto cumplimiento
de las leyes y normativas vigentes establecidas para este periodo
fiscal 2020, como la de establecer el monto de viadtico que se
concede a funcionarios y personal que presta servicios al INDERT;

Que, el Decreto Reglamentario N° 3264/2020 cita que estos
pagos se realizardn conforme a 1la disponibilidad del Crédito
Presupuestario y Salario Minimo Vigente, se podrédn otorgar vidticos
hasta los topes detallados en los formularios B-03-01, Tabla de
Valores Viaticos Interior y B-03-02, Tabla de valores viaticos
Exterior de pais, que forman parte de presente Decreto;

Que, el Decreto N° 7264/2006, por el cual se reglamenta
la Ley N° 2597/2005, modificada y ampliada por Ley N° 2686/2005,
establece que las asignaciones de viaticos Yy pasajes otorgadas al
personal publico y personas particulares de conformidad a la ley vy
el presente Decreto, deberan estar autorizadas por disposicidn
legal emitida por la méaxima autoridad administrativa © por
delegacidén al personal autorizado de la Instituciodn;

Que, la Ley N° 2419/04, de fecha 15 de julio de 2004,
“"QUE CREA EL INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO RURAL Y DE LA TIERRA
(INDERT)”, en el Numeral 2), establece las atribuciones y funcicnes
propias del Presidente del INDERT, vy, mas especificamente los
Incisos: a) Dictar los reglamentos y disponer las medidas
necesarias para el cumplimiento del objetivo del Instituto, de
acuerdo con las prescripciones de la presente ley, Y b)
Administrar los bienes y ejercer su representacién legal;

POR TANTO, en uso de sus atribuciones;
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INDERT R.P. N° <401 /2020

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AI. EXTERIOR DEL PATS.

Asuncién, 23 de Ener U de 2020

Art. 1°.-Fijar que los montos de viaticos y movilidad a ser

Art. 2°.-

otorgados a funcionarios vy personal que prestan
servicios al INDERT, para comisién de servicios o en
misién dentro del territorio nacional el cual deberin
ser asignados segln valores del Anexo B-03-01, Tabla de
Valores de Viaticos al Interior, establecido por el
VEsrety Refflamenkarde Y BEGLITII, —————sresmmm e s

Los montos de Viatico y Movilidad para cumplir misidn
en el exterior del pais, deberd ser asignadas conforme
valores establecidos en el formulario B-03-02 Tabla de
Valores Vidticos Exterior y considerarse los dias
efectivos de estadia en el pais de referencia mas el
dia de viaje de ida y retorno del funcionario vy
personal que prestan servicios al INDERT.

Establecer que para la solicitud del page de viaticos vy
movilidad, para comisiones de trabajo en el interior
del pais, estas deberan sobrepasar los 50 km. de su
lugar habitual de trabajo y deberad cumplir con los
siguientes procedimientos:——-—=—-—c—mo—m______________

Para viajes programados:

a) El Gerente del irea, solicitard por memordndum a la
Gerencia de Administracidn y Finanzas la comisidn
de funcionarios, argumentando de manera explicita
el motivo de la misma;

En el memordndum se debersd consignar la utilizacidn
© no de vehiculo oficial y el chofer designado,

previa consulta a la Direccidn de Transporte vy
Talleres.

Para los Agentes Departamentales, Administradores
de Colonias, y demds funcionarios del interior,
deberdn ir acompafnados del informe de
. disponibilidad de vehiculos por parte del DiFastor
~~wRegional y/o Departamental, o en sufﬁéﬁg.
"Eglaracién de que el funcionario clgh
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INDERT R.P. N° 461 /2020

b)

c)

d)

a)

oS

T, SU intermedioc a la Direccidén de

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PATS.

Asuncidn, 2% de E.nerU de 2020

La Gerencia de Administracién y Finanzas informard
la disponibilidad bresupuestaria y financiera, v
remitird a;

La Gerencia General, quien recibird el memordndum b
emitird el parecer correspondiente. Luego,

A la Gerencia de Origen: quien procedersd a generar
la solicitud de vidtico, la cual deberd estar
firmada, con la aclaracidén correspondiente y el
sello respectivo de todos los intervinientes. Si no
fuere asi, la solicitud de comisionamiento no podrd
Ser recepcionada en la Secretaria General vy se
brocederd a la devolucidn de la misma en forma
inmediata a la Gerencia que origind dicho pedido de
comisionamiento para las correcciones y/o
regularizaciones pertinentes;

Asimismo, deberdn consignar los dias de comisidn,
Nombre y Apellido de los comisionados, N° de Cédula
de Identidad, Lugar de Destino, Y especificar las
funciones gue cumplirg cada funcionario
comisionado, conforme al articule 8 del Decreto N°
7246/2006 que reglamenta 1a Ley N° 2597/05 vy
2686/05 de Vidtico.

La Secretaria General: con la autorizacidn
correspondiente de la Gerencia General, para la
confeccidn de la Resolucidn de Presidencia que
autoriza la comisidn, exponiendo dentro de ella
todos los datos necesarios para realizar la tarea
solicitada, una vez firmada por la maxima
autoridad, se remitird una copia simple a g
Gerencia solicitante; )4

A La Gerencia de Administracidén y Finanzas: Y por

para el procedimiento
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PAIS.

Asuncidn, 23 de £ re de 2020

f) La Direccidén General de Gestidn Y Desarrollo de
Personas: una vez recibido el legajo procederd al
registro de los datos, como por ejemplo:

—fechas de salida y termino de la comisidn
—-Funcionarios comisionados

-Lugar y/o destino

—-Objeto de la comisidn; luego esta remitird al:

g) Departamento de Control vy Seguimiento, para la
verificacidn correspondiente de los documentos
respaldatorios y luego se remitird a;

h) La Direccién de Presupuesto: para el compromiso
correspondiente y luego a;

i) La Direccién de Contabilidad para la obligacidn
financiera y luego a;

j) La Direccién de Tesoreria para realizar el
desembolso correspondiente, toda vez qgue esta
cuente con las documentaciones exigidas para el
efecto;

k) La Direccién de contabilidad, para realizar el
egreso correspondiente en el Sistema SICO y su
posterior remisidén al Departamento de Rendicidn de
Cuentas para la elaboracidn final del legajo y
archivo del expediente.

INFORME
Una vez finalizada la comision, El/1los
funcionario/s presentardn en un plazo de 5 (cinco)
dias hdbiles el informe sobre la comisidn cumplida,
con el visto bueno del Gerente de 4drea, en dos
copias de un mismo tenor, el mismo deberd contener
la mayor informacidn posible sobre la comisidn
cumplida; una copia serd presentada a la

Presidencia de la Institucidn via Seeretaria

General y otra al Departamento de R_ﬁ@@é@gﬁ;‘

Cuentas, dependiente de la Dgﬁ§3éio :

Contabilidad para adjuntar al

Orrespondiente,
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PAIS.

Asuncién, £3 de £ mer de 2020

En caso de  incumplimiento se procedersd de
conformidad a lo establecido en el articulo 10 del
Decreto N°® 7264/2006 que reglamenta la ley de
vidticos que dispone.. “Las autoridades
administrativas a través de las UAF’s v SUAF’s
Direcciones o Unidades Administrativas de los
Organismos v Entidades del Estado, estdn
autorizados a proceder al descuento de los haberes
del personal publico que prestan servicios en la
Institucidn hasta el 25% (veinticinco por ciento)
de sus remuneraciones mensuales en concepto de
sueldo o dieta previa autorizacion de la
Institucidn. En los casos necesarios serad aplicable
lo establecido en el Articulo 9° de la Ley*?,

Suspensidén de Viaje, Decreto N° 7264/06, Art. 9° EI
personal publico 'y las personas particulares
asignadas con vidticos y pasajes, quienes por
cualquier motivo no hayan realizado el viaje en el
lugar de destino, por incumplimiento de la comisidn
yv/o misién, en tedo caso que no cuenten con los
documentos respaldatarios de pago de los gastos de
vidticos y pasajes asignados, deberin devolver el
ciento por ciento (100%) del monto entregado,
dentro del plazo de 15 (quince) dias.

En caso de dincumplimiento o suspensidn de la
comision autorizada por Resolucién de Presidencia,
firmada por la Miéxima Autoridad, el/los
funcionario/s deberd/n presentar, en el plazo
maximo de 48 (cuarenta y ocho) horas habiles, un
informe detallado que contenga la especificacidn
del motivo de la suspensidn de dicha comisidén, a
fin de que, mediante otra Resolucidén de
Presidencia, debidamente fundada, dicha comisidén
quede sin efecto, o sea reprogramada para otra
fecha. La Resolucidn dictada para reprogralidg.. O
dejar sin efecto la comisidn pertinente, '§@§%E£E@¢=
notificada a la Gerencia de Origen y a Il&diirecaidr
General de Gestidn y Desarrollo de Perjéﬁgég
>fectos pertinentes. f“ ¥
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AT, EXTERIOR DEL PAIS.

Asuncién, 23 de Ene v de 2020

En  caso de reprogramacidén de comisionamiento,
deberd ser por la misma cantidad de dias que el
anterior, ademds; el/los funcionario/s que ya
haya/n percibido el importe de viatico, no podrd/n
Ser acreditado/s con monto alguno en el mismo
concepto, salvo que los dias de comisionamiento
aumentaran justificadamente.

En caso de suspension definitiva del
comisionamiento, el/los funcionario/s que hayan
bercibido viatico en dicho concepto y no hayan
podido cumplir con dicha misidén, deberdn devolver
el importe que se les haya acreditado.

El sistema SIRA, no podrd generar solicitudes de
vidticos a aquellos funcionarios que no hayan
Presentado sus respectivos informes del
cumplimiento de comisién en los plazos establecidos
en el pdrrafo anterior y no hayan cumplido con las
demds disposiciones.

Para viajes no programados (REEMBOLSO) :

Para las comisiones realizadas Y no programadas, el/los
funcionario(s) deberad/n presentar una copia del Informe
sobre Comisidén Cumplida, la Orden de Trabajo expedida
por la Direccidn de Transporte g Talleres,
conjuntamente con los comprobantes de gastos incurridos
en concepto de hospedaje y alimentacidn. Posteriormente
la Gerencia de Administracidén vy Finanzas, procederd a
abonar conforme a los dias de comisionamiento, y al
monto fijado para los viajes brogramados y con la firma
del Gerente de drea para asi iniciar los trdmites de

pago;

Reposicidén o reembolso viiticos en el interior. FEn
casos eventuales que al personal de la Institucidn no
se le asigne previamente pasajes y vidticos (en el
interior del pais) los mismos podran ser ath§££§%%%F'ﬁk\

abonarse los reintegros en concepto de Aiﬁ@
tasas, peajes, taxis, pasajes y otros gastqé§‘é
;f fuerza mayor financiados por cuenta ﬁ@gép
. fggzzgzario en el cumplimiento de una F§
‘trabajo para la institucién en el pais;

——
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIQS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PAIS.

Asuncién, £Z2 de Tnen> de 2020

Para los comisionados, que por falta de disponibilidad
de vehiculo viajan en vehiculo particular, deberdn
contar con la autorizacidn de la Mdxima Autoridad de la
Institucidn.

Reposicidn o reembolso vidticos del exterior.
Constituird gastos de reintegros de vidticos en
concepto de imprevistos originados por motivos de
fuerza mayor, cuando de acuerdo al costo de vida de la
ciudad o lugar de destino, se incurra en sobrecosto de
los gastos en concepto de hospedaje o estancia,
alimentacidn o movilidad urbana debidamente
Jjustificadas en la rendicién de cuentas. En tal caso,
se podrd reintegrar la asignacidn de vidticos promedio
pais o hasta un 30% mds sobre la tabla de valores de
vidticos para el exterior del pais (B-03-02) dispuesto
por el Decreto Reglamentario N° 3264/2020, Articulo 121
Incise b.7;

Art. 3°.- Establecer que a los efectos de la rendicién de cuentas
y liquidacién de 1los viaticos, por parte de la
Gerencia de Administracién y Finanzas del INDERT, los
funcionarios V% personal comisionado para la
realizacién de tareas en el interior del pais se
ajustaran a lo establecido en el Articulo 1° de 1la Ley
N° 3287/07, ~QUE MODIFICA EL ARTICULO 1°, EN LO
REFERENTE AI ARTICULO 7°, DE LA LEY N° 2686/2005 “"OUE
MODIFICA LOS ARTICULOS 1°, 7°, 9° Y AMPLIA LA LEY N°
2597/2005 “QUE REGULA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA”, que establece la exigencia
de la presentacién de los comprobantes de los gastos
realizados, hasta un 50% (cincuenta por ciento)
minimo, caso contrario, la diferencia existente entre
documentos de respaldo y el 50% (cincuenta por ciento)
del monto de los viaticos otorgados, debe ser
devuelto en efectivo en un plazo no mayor a 15
(quince) dias posteriores a la finalizacién de la

. s 2 et
comisiodn, cuando el monto de;wﬁﬁﬁﬂg

de 40 (cuarenta) FJornales m%ﬁ?ﬁ%?{»pagégyk
dades diversas no especificadas en I giet-

0

z

,;;/gz;;fl n de trabajo. £
U

A



Instituto Nacional

S

INDERT R.

INDERT

de Desarrollo Rural y de la Tierra
Tacuary 276

i Pagina N° 8/9
P. N° 491 /202¢

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AL EXTERIOR DEL PATS.

Asuncién, 23 de ELEnerv de 2020

Art. 4°.- Ajustar el otorgamiento de viidticos al Capitulo 04-06
del Anexo al Decreto N® 3264/2020 que reglamenta 1la
vigencia de la Ley N° 6469/2020 . ~~—-—mmome

Art. 5°.- Fijar como topes maximos para los montos de viaticos %
movilidad a ser otorgados al personal de]l INDERT, en
misién oficial, designados dentro de 13 nacién, de
conformidad a 1a siguiente escala:——————cooo________

(_' CARGO: PRESIDENTE, GERENTES, DIRECTORES CRALES. DIRECTORES, JEFES DPTO., AJ

FUNCIONARIOS EN GENERATL
F_*_‘__*_-ﬁ__*__*_TERE‘__ﬁREﬁTkT_XmmmL MONTO A
DEPARTAMENTO HOSPEDAJE ALIMENTACION MOVILIDAD GASTOS JORNAL DIARIO COBRAR
CONCEPCION 2 2 1 1 6 84.340 506.040
SAEN PEDRO 2 1 1 5 84.340 421.700
CORDILLERA 3 1 1 1 5 84,340 506.040
GUATRA 3 1 1 1 6 84,340 506.040
CAAGUAZU 2 1 1 1, 5 84.340 421.700
CAAZAPA 2 1 1 1 5 84.340 421.700
ITAPUA 3.5 2 1 1 7.5 84.340 632.550
MISIONES 2 1 1 1 5 84.340 421.700
PARAGUART 1,5 1 1 1 4,5 84.340 379.530
ALTO PARANA 35 2 a5 1 TS 84.340 632.550
CENTRAL 345 2 1 1 7,5 84.340 632.550
NEEMBUCT Tiyi5 2 1 1 5,5 84.340 463.870
AMAMBAY 2 2 1 1 6 84.340 506.040
CANINDEYD 2 2 1 1 6 84.340 506.040
PRESIDENTE
HAYES 2 1 1 1 5 84.340 421.700
ALTO
PARAGUAY 2 1 1
BOQUERON - 2 1
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO DE
VIATICOS PARA EL TRASLADO DE FUNCIONARIOS DENTRO
DEL TERRITORIO NACIONAL Y AT EXTERIOR DEL PATIS.

Asuncién, 23 de E£nrea) de 2020

Art. 6°.- Aprobar el Formulario de Solicitud de Viatico,
elaborado a través del sistema SIRA; que forma parte
de esta resolucién, y serd de uso obligatorio para
todos los funcionarios que prestan servicios en 1la
Institucién.—--—voooo

Art. 7.- Comuniquese a

arghfvese
Ante mi:
(.-—-———""""—'—_‘_-—'_ 1‘ 5
’“‘ - J‘,ﬁ - 4.,! —_—
_ABOG. JULIA-ELTZABETHSRAMIREZ
SECRETARTA GENERAL
C. .
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